Fræðslu- og kynnisferð 
fyrirtækis/stofnunar Fyrirtæki / stofnun er á leið í kynnisferð til staður/land þann dagsetningar.
Með umsóknum þarf að fylgja ítarleg fræðsludagskrá þar sem ferðinni er lýst og tilgangur og markmið hennar útskýrð. 
· Hér skal ferðinni lýst í grófum dráttum - útskýra tilgang ferðar. 
· Hver eru markmið og ávinningur?
· Rökstyðja staðarval
· Hvernig tengist ferð starfi?

Þar skal einnig tiltaka þá staði sem heimsóttir eru, ítarlegar upplýsingar um hvert efni kynningar er á hverjum stað, nafn fræðsluaðila og tímasetningar.


Fræðsludagskrá 
· Fræðsludagskrá vegna faglega skipulagðrar heimsóknar eða kynnisferðar erlendis þarf að skiptast á a.m.k. tvo daga og þarf fræðsludagskrá að spanna að lágmarki átta klst. í formlegri fræðslu. 
· Fræðsludagskrá vegna faglega skipulagðrar heimsóknar eða kynnisferðar innanlands þarf að spanna að lágmarki 6 klst. í formlegri fræðslu.  
Skoðunarferðir, ferðalög, hópefli, samráðsfundir, matar- og kaffitímar teljast ekki sem hluti af formlegri fræðsludagskrá.

Mánudagurinn 1. janúar 2025
8:00 – 9:45 – Staður sem er heimsóttur (1 klst og 45 mín)
· Efni kynningar – ítarlegar upplýsingar um efni kynningar og hvernig það tengist stöfum þeirra sem sækja fræðslu/kynningu.
· Tengiliður/fræðsluaðili: 

9:45 – 10:00 – Kaffihlé (ekki talið með í fræðslutíma) (15 mín)

10:00 – 12:00 – Staður sem er heimsóttur (2 klst)
· Efni kynningar – ítarlegar upplýsingar um efni kynningar og hvernig það tengist stöfum þeirra sem sækja fræðslu/kynningu.
· Tengiliður/fræðsluaðili: 

12:00 – 13:00 – Hádegismatur (ekki talið með í fræðslutíma) (1 klst)

13:00 – 14:15 – Staður sem er heimsóttur (1 klst og 15 mín)
· Efni kynningar – ítarlegar upplýsingar um efni kynningar og hvernig það tengist stöfum þeirra sem sækja fræðslu/kynningu.
· Tengiliður/fræðsluaðili: 

14:15 – 15:00 – Samráðsfundur/umræður (ekki talið með í fræðslutíma) (45 mín)

15:00 – 16:00 – Hópefli (ekki talið með í fræðslutíma) (1 klst)

Heildartími fræðslu mánudaginn 1. janúar er því 5 klukkustundir


Þriðjudagurinn 2. janúar 2025
10:00 – 12:00 – Staður sem er heimsóttur (2 klst)
· Efni kynningar – ítarlegar upplýsingar um efni kynningar og hvernig það tengist stöfum þeirra sem sækja fræðslu/kynningu.
· Tengiliður/fræðsluaðili: 

12:00 – 13:00 – Hádegismatur (ekki talið með í fræðslutíma) (1 klst)

13:00 – 14:00 – Staður sem er heimsóttur (1klst)
· Efni kynningar – ítarlegar upplýsingar um efni kynningar og hvernig það tengist stöfum þeirra sem sækja fræðslu/kynningu.
· Tengiliður/fræðsluaðili: 

14:00 – 16:00 – Staður sem er heimsóttur (2 klst)
· Efni kynningar – ítarlegar upplýsingar um efni kynningar og hvernig það tengist stöfum þeirra sem sækja fræðslu/kynningu.
· Tengiliður/fræðsluaðili: 

Heildartími fræðslu þriðjudaginn 2. janúar er því 5 klukkustundir

Fræðsludagskrá spannar samtals 10 klukkustundir í fræðslu.

Áritað bréf sem staðfestir þátttöku í kynnisferð fyrirtækis/stofnunar 
1.-2. janúar 2025
Útgáfa 1: áritað bréf yfirmanns
Ég undirrituð/aður staðfesti hér með að Jón Jónsson kt. 010203-0405, starfar sem sérfræðingur á fjölskyldusviði XXX. Jón tekur þátt í fræðslu- og kynnisferð XXX til Danmörku þann 1-2. Janúar 2025.


Kveðja,

______________________________________
Sigríður Sigurðardóttir, sviðstjóri fjölskyldusviðs.



Útgáfa 2: þátttakendalisti 
Ég undirrituð/aður staðfesti hér með að eftirfarandi starfsmenn fjölskyldusviðs XXX taka þátt í fræðslu- og kynnisferð XXX til Danmörku þann 1-2. Janúar 2025.

	Nafn starfsmanns
	Kennitala starfsmanns
	Starfsheiti

	Jón Jónsson
	010203-0400
	

	Jón Gunnarsson
	020304-0500
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Kveðja,

______________________________________
Sigríður Sigurðardóttir, sviðstjóri fjölskyldusviðs.
